
当社では、個人情報の安全管理のために、以下に掲げる必要かつ適切な措置（以下「安全

管理措置」といいます。）を講じております。

１　組織的安全管理措置

個人情報の取扱に関する規程を定め、個人情報保護管理責任者を定めるなど、個人情報

の安全管理に関する組織体制を整備しております。

２　人的安全管理措置

社内で情報セキュリティルールを定め、定着を図るべく定期的に研修を実施しております。

また、個人情報保護法を含めたコンプライアンス研修を定期的に実施し、従業員の個人情

報保護への意識向上・啓蒙に努めております。

３　物理的安全管理措置

紙媒体で管理している個人情報については、施錠可能なキャビネットにて保管しており、業

務上必要な従業員のみが閲覧できるようにしております。

また、定期的に事務所内のセキュリティチェックを実施し、施錠保管等社内のセキュリティルー

ルが遵守できているかを確認しております。

４　技術的安全管理措置

電子データで管理している個人情報については、従業員ごとにアクセスに必要となるIDを

交付し、業務上必要な従業員のみがアクセスできるようにしております。

また、ウィルス対策ソフトの導入等、外部からの不正アクセスを防止するための措置を実施し

ております。

以上
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